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INSTITUTO DE ECOLOGIA, A.C.. -

INECOL

“2011, Ano del Turismo en México”

Circular N2 INECOL/DA/024/11
Xalapa, Ver, agosto 16 del 2011

AL PERSONAL DEL INECOL

Atentamente se les comunica que cuando por necesidades del servicio, el personal tenga
autorizacion para laborar en dias de descanso o inhabiles, invariablemente deberan

registrar su asistencia (entrada y salida) en el reloj checador o en la libreta que se localiza
en la recepcion de cada edificio del INECOL.

La reposicion del tiempo laborado deberd ser solicitada por el jefe inmediato del
interesado mediante correo electrénico dirigido al Titular de la Direccion de
Administracion, se efectuara previa autorizacion de éste y serd en funcién de las horas
efectivas laboradas (jornada completa o fraccién de la misma).

L.C. ISAAC PEREZ HERNANDEZ
Director de Administracion
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